
 

1.  คณุสมบัติแบบไหนเหมาะสมที่สุดในการทำงานจัดซื้อ 
2.  คนประเภทใดบา้งที่ไม่ควรใหม้าทำงานในแผนกจัดซื้อ 
3.  เข้าใจความหมายของศัพทท์ี่เกี่ยวข้อง เช่น 
 - Purchasing - Procurement - Supplier  
 - Vendor - Contractor - Broker  
 - Outsourcing - Etc. 
4.  เอกสารสำคัญในกระบวนการจัดซื้อ เชน่ 
 - ใบขอให้ซ้ือ (PR - Purchase Requisition) 
 - ใบเสนอราคา (Quotation) 
 - ใบสั่งซ้ือ (PO - Purchase Order) 
 - ใบส่งของ (Delivery Note) 
 - ใบกำกับภาษี (Tax Invoice) 
 - Etc. 
5.  เสน้ทางเดินเอกสารและหนา้ทีข่องแต่ละฝ่ายที่เกี่ยวข้อง 
6.  วิธียกเลิกใบสั่งซื้อ ไม่ใช่เพียงการโทร.ไปบอก หรือส่งจดหมายไปแจ้ง 
7.  การปรับและเรียกร้องค่าเสียหายจากซัพพลายเออร์ 
8.  วิธกีารอา้งเหตุสุดวิสยัเพื่อไม่ต้องรับผิดชอบ 
9.  ช่องทางการรั่วไหลและทุจริตในงานจัดซื้อ 

หลักสูตรน้ีเหมาะอย่างยิ่งกับบุคคลต่อไปนี ้
o นักจัดซื้อมือใหม่ o ทำงานจัดซื้อยังไม่ถึง 5 ปี  

o ผู้ที่ต้องใช้บริการฝ่ายจัดซื้อ o ผู้บริหารแผนกจัดซื้อที่ไม่เคยทำงานจัดซื้อ  

o นักจัดซื้อใช้แตซ่อฟท์แวร์สำเร็จรูป แต่ไม่ทราบขั้นตอนในระบบงานจัดซื้อ 

หลักสูตรนี้จะทำให้ผู้เข้าสัมมนามีความรู้อย่างลึกซึ้งในทุกขั้นตอนของการจัดซื้อ พร้อมทั้ง

ข้อควรระวังหลายประเด็นที่ผู้ปฏิบัติงานมักจะเข้าใจผิดหรือคลาดเคลื่อน หรือกระทำไป

อย่างบกพร่องไม่สมบูรณ์ ซึ่งอาจส่งผลเสียหายต่อธุรกิจโดยรู้เท่าไม่ถึงการณ์ 

ย่ิงอบรมมาก ย่ิงเสียภาษีน้อย 
ค่าอบรมสามารถลงรายจ่ายได้เพิ่มขึ้นถึง 200% 

 

IMPORTANCE 

CONTENT LECTURER 

TRAINING RATES 

In HOTEL 
4,300+VAT301 = 4,601 

(ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 129 บาท) _________________________ 
By ZOOM 

3,300+VAT231 = 3,531 
(ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 99 บาท) 
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Nida Professional Training Co., Ltd. 
Head Office 
72/500 Tiwanon Rd., Baanmai, 
Pakkred, Nontaburi 11120 
Tax ID: 0-1255-44003-53-9 

คุณเชีย่วชาญ รตันามหทัธนะ
B.Sc., LL.B., C.P.M., A.P.P., MCIPS 

Experiences: 
 - ผู้ก่อตั้งและนายกสมาคม
บริหารงานจัดซื้อและซัพพลายเชนแห่ง
ประเทศไทยคนแรก (พ.ศ.2531-2549) 
 - คนไทยคนแรกที่ได้รับวุฒิบัตร 
C.P.M. และ A.P.P. จากสหรัฐอเมริกา 
และ MCIPS กิตติมศักดิจ์ากอังกฤษ 
 - ได้รับประกาศนยีบัตร Lead 
Assessor for ISO-9000 จากสถาบัน 
IQC ของอังกฤษ 
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Line: @nidapro 

E-Mail: 
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Tel: 097-096-2584 


