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Importance 

 ฝ่ายจัดซื้อมักจะมีปัญหาเรื่อง ใบเสร็จรับเงิน ใบกำกับภาษี ใบหักภาษี ณ ที่จ่าย กับฝ่ายบญัชีเสมอ แต่ฝ่ายบัญชีไม่ได้อธบิาย ถึง
ความเสียหายและแนวปฏิบัติที่ถูกต้องในประเด็นที่เกี่ยวข้องกับกฎหมายภาษีอากรได้  
 ดังนั้นจึงมีความจำเป็นที่นักจัดซื้อต้องมีความรอบรู้ในการเรื่องภาษีอากรที่
เกี่ยวข้องกับงานจัดซื้อ ที่ทำอยู่เพราะหากเกิดความผิดพลาดนั้นหมายถึงเบี้ยปรับและ
เงินเพิ่มที่บริษัทต้องรับภาระ 
 สถาบันได้เหน็ถึงความสำคัญและความจำเป็นในเรื่องดังกล่าว จึงได้จัด
สัมมนารื่องนี้ขึ้นโดยเน้นที่การนำไปใช้ปฏบิัติงานในส่วนงานด้านจัดซื้อได้อย่างจริงจัง 
ซึ่งจะทำใหสามารถปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้องลดข้อผิดพลาด และเม่ือเกิดปัญหาขึ้นก็
สามารถพลิกหาข้อกฎหมายอ้างอิงได้ 

  Content 

Section 1 

1 ความรู้เบื้องตน้เกี่ยวกับกฎหมาย ประกาศ คำสั่งต่างๆ ตามประมวลรัษฎากรทีเ่กี่ยวข้องกบังานด้านการจัดซือ้ 

2 ระบบเอกสารหลักฐานและปญัหาทางภาษีอากรทีห่น่วยงานจัดซือ้ตอ้งระมัดระวัง 

Section 2 การหักภาษี ณ ทีจ่า่ย ตามหลกัเกณฑท์ี่เปลี่ยนแปลงใหม่และเกี่ยวขอ้งกับระบบงานด้านการจัดซือ้ 

1 ผู้มีหน้าที่หกั ภาษี ณ ทีจ่่าย   

2 รูปแบบและรายละเอียดของหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ทีจ่่ายแบบใหม ่

3 อัตราการหักภาษี ณ ที่จ่ายประเภทต่างๆ ทีต่้องทราบและมักมีปัญหา เช่น ค่าบริการ ค่าเช่า ค่าขนส่ง ค่าจ้างทำของ ฯลฯ 

4 รายการสำคัญๆ ในหนังสือรับรองการหกัภาษี ณ ที่จ่าย เชน่ เลขประจำตัวผู้เสียภาษี ชื่อ ทีอ่ยู่ วันที่ ลายเซน็ฯ 

5 ปัญหาและแนวปฏิบัติเมือ่ผู้ขายไม่ยอมให้หกัภาษี ณ ที่จ่ายหรือผู้จ่ายเงินมหีน้าทีห่ักภาษี ณ ที่จ่าย แต่ไม่ได้หกัไว ้

6 ความผิดจากการหักภาษี ไม่ถูกตอ้ง ไม่หกั หรือหักอัตราผิด 

Section 3 แนวปฏิบตัิ ขอ้ควรระวังเกี่ยวกับ ภาษีมูลค่าเพิ่มและใบกำกับภาษ ี

1 ความผิด กรณกีฎหมายกำหนดว่าต้องออกใบกำกับภาษีแตไ่ม่ยอมออกให้ลกูค้าหรือออกใบกำกับภาษีโดยไม่มีสิทธิ 

2 กรณีชำระเงินด้วยเชค็หรือโอนเงนิผ่านธนาคารจะลงวันที่ใดในใบกำกับภาษี 

3 จุดความรับผิดในการออกใบกำกับภาษี 8 ข้อสังเกตลักษณะของใบกำกบัภาษีปลอม 

4 การออกใบกำกับภาษีแบบเตม็รูป อย่างย่อหรือออกเป็นชุด 9 การออกใบกำกับภาษกีรณีมีสว่นลดหรือมีของแถม 

5 การตรวจรับใบกำกับภาษีแบบเต็มรูป อย่างย่อหรือออกเปน็ชดุ 10 การคำนวณ VAT และการปัดเศษสตางค ์

6 เงื่อนไข และหลกัเกณฑก์ารออกใบเพิ่มหนี้ ใบลดหนี ้ 11 ได้รับใบกำกับภาษลี่าช้า ข้ามเดือน 

7 เงื่อนไข และหลกัเกณฑ์ในการออกใบแทนใบกำกบัภาษี 12 แนวปฏิบตัิเมื่อใบกำกบัภาษหีาย 
 

Training rates for HOTEL 
4,300+VAT301 = 4,601 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 129 บาท) 

Training rates for ZOOM 
3,300+VAT231 = 3,531 (ภาษหีัก ณ ที่จ่าย 99 บาท) 

ยิง่อบรมมำก ยิง่เสยีภำษนีอ้ย คำ่อบรมสำมำรถลงรำยจำ่ยไดเ้พิม่ขึน้ถงึ 200% 

Lecturer 

คณุสมชาย วนารักษพทิักษ์ 
TAX AUDITOR 

Experiences: 
- Vice Director of Accounting MBK PCL 
- Consultant 
- Accounting system design 


